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Anleitung zur Eintragung ins Lieferantenverzeichnis




Registrierung im Lieferantenportal

Auf die Webseite des Alperia Lieferantenportals (iber die nachstehende Adresse zugreifen:
https://sourcing.alperiagroup.eu

Home Ausschreibungen und Bekanntmachungen

Mitteilungen

News

Zugang Lieferanten

Nutzername

sscccsce
Haben Sie Username oder Password vergessen?

Zugang >

Willkommen im Lieferantenportal
von Alperia

Wenn Sie noch nicht fir das Portal registriert sind,
fahren Sie mit der Registrierung fort, um das
Akkreditierungsverfahren auf der Plattform zu
starten.

Folgen Sie dazu den Anweisungen im Abschnitt
"Dokumente”.

Fur den technischen Support steht der
"Assistenzdienst" zur Verfigung.

Auf "Registrierung" klicken

Assistenzdienst

(von Montag bis Freitag von 9:00 bis 18:00 Uhr)
Telefon: 02 124121 303

+498007244883 Fur Anrufer aus Deutschland oder
Osterrreich

0282951912 fur Anrufer aus Italien die Hilfe in
deutscher Sprache bendtigen

Online-Formular

Dokumente

- Bestimmungen fiir den Zugang zum
Lieferantenportal

- Anleitung zur Eintragung ins
Lieferantenverzeichnis

- Voraussetzungen fiir die Eintragung


https://sourcing.alperiagroup.eu/

Registrierung im Lieferantenportal

alperia

B scioken 1. In das Informationsschreiben
zur Privacy Einsicht nehmen

Benutzervereinbarung “
ALPERIA AG

INFORMATIONSSCHREIBEN iiber die DATENVERARBEITUNG - LIEFERANTEN

[ Adobe PDF-Datei

VORWORT -
GemaR Art. 12, 13 und 14 der Datenschutz-Grundverordnung (EU) 2016/679 / General Data Protection Regulation (GDPR) und im Allgemeinen in Ubereinstimmung mit dem in der GDPR vorgesehenen Transparenzgrundsatz stellt Alperia AG (nachstehend auch die ,Gesellschaft”)

folgende Informationen Gber die Verarbeitung .personenbezogener Daten” (d. h. jegliche Information betreffend eine identifizierte bzw. identifizierbare Person: die/der ,Betroffene”) in Bezug auf die Verfahren zur Registrierung und Qualifizierung im Lieferantenverzeichnis der Alperia
Gruppe, auf die Auswahlverfahren des Lieferanten (Auftragnehmer/Leistungserbringer usw.) sowie auf den Abschluss und Ausfiihrung des entsprechenden Vertrags/Auftrags bereit

1. Rechtsinhaber (Verantwortlicher) der Datenverarbeitung

Der Rechtsinhaber (Verantwartlicher) der Datenverarbeitung (also das Rechtssubjekt, das die Zwecke und Mittel der Verarbeitung personenbezogener Daten festlegt, .Rechtsinhaber der Datenverarbeitung” oder .Rechtsinhaber”) ist Alperia AG, in der Persan ihres gesetzlichen Vertreters
pro tempore, mit Sitz in Bozen, Zwélfmalgreiner StraRe 8, Steuernummer 02858310218, Telefon +39 0471 986111, ZEP/PEC alperia@pec.alperia.eu

Fur Kontaktaufnahmen, die sich speziell auf den Schutz personenbezogener Daten beziehen, einschlieBlich der Ausubung der Rechte laut nachtstehendem Punkt 9, und fur allfillige Anfragen/Fragen steht die E- Mail-Adresse

privacy@alperia.eu

zur Verfiigung.

2. Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten (DPO)

Es wird darauf hingewiesen, dass der Rechtsinhaber der Datenverarbeitung den Datenschutzbeauftragten (Data Protection Officer, abgekirzt ,DP0O*) gemaR Art. 37 der GDPR ernannt hat. Eine Kontaktaufnahme mit dem DPO ist iiber folgende Kandle maglich:
= Data Protection Officer (DPD) ¢/o Alperia AG, Bozen, Zwalfmalgreiener StralRe 8
= Telefon +39 0471 986111

v
« F-Mail- dnn@alnoria an

Genau © | 2. Das Informationsschreiben
m annehmen und zum Fortfahren

\I auf ,Weiter" klicken

Achtung: wahrend des Registrierungsprozesses wird die Eingabe des nachstehenden Dokumentes gefordert werden:
» ,Bestimmungen fiir den Zugang zum Portal", vom gesetzlichen Vertreter digital unterzeichnet und mit dem Zeitstempel versehen;

Vor der Ubermittlung des Registrierungsantrages ist es notwendig sich zu vergewissern, dass die geforderte Dokumentation lokal
abgespeichert wurde, um sie dann ins System hochladen zu kénnen.




Registrierung im Lieferantenportal

Den Abschnitt "Registrierungsdaten" mit allen geforderten Informationen vervollstandigen und auf
"Speichern" an der oberen, rechten Bildschirmseite klicken.
NB: die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Registrierungsdaten

OB aaeRgEBeaen e cereaterng

Organisationsdetails riicksetzen
* Name der Organisation
Rechtsform der Organisation — v
Registrierungsnummer der Firma
Benutzerdetails
Umsatzstevernummer
Titel - v
* EU-Umsatzsteuernummer
* Vorname
* Adresse
* Nachname
* Stadt
* E-Mail-Adresse
* Postleitzahl Geben Sie bitte zumindest eine NICHT ZERTIFIZIERTE,
elektronische Postadresse und eine ZERTIFIZIERTE
% Staatiland - v elektronische Postadresse (PEC) an, die durch .;* getrennt
sind; WICHTIG: Diese E-Mail-Adresse wird fir den Zugang zur
* Land GERMANY v Seite und fiir alle Mitteilungen verwendet. Bitte versichern
Sie sich, dass Sie die karrekte Andresse eingeben. Bitte
Telefonnummer des Hauptkontakts in der Organisation verwenden Sie ;" (Strichpunkt), um mehrere Adressen zu
trennen.
Faxnummer der Organisation
* Benutzername
Website (Bitte vergessen Sie Ihren Benutzernamen nicht!)
[2
Dun & Bradstreet axnummer
Mobiltelefonnummer
(Geben Sie ein "+" ein, gefolgt von der Landesvorwahl und
Ihrer Mobil ohne Leerzeichen.)
* Telefonnummer
* sprache fiir die ache — v
* Zeitzone: (GMT + 1.00) CET(Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome ¥



Registrierung im Lieferantenportal

Bestimmungen flr den Zugang zum Lieferantenportal

Reqgistrierungsdaten

Regolamento

Frage

1 {T'} 0.G: Annahme der digital unterzeichneten
Bestimmungen fiir den Zugang zum Portal

‘Onboarding-Seiten Bestatigung der Registrierung

Beschreibung

* Eine digital unterzeichnete und mit dem Zeitstempel versehene Kopie der Bestimmungen fir den Zugang zum Portal, welches auf der Homepage des Portals im
Bereich Dokumente einsehbar ist (mit Angabe des Filligkeitsdatums der digitalen Unterschrift) beifligen.

2. Auf "Speichern und weiter" klicken

Speichern und wefter

j< Abbrechen

Antwort

(%, + Digitalsignierte
Datei hinzufugen
Lauft ab am:

dd. MMy

1. das heruntergeladene Dokument digital
unterzeichnen, mit dem Zeitstempel
versehen und es wieder auf das Portal
hochladen indem man auf , Hier klicken, um
eine digital signierte Datei anzuhangen"
klickt




Registrierung im Lieferantenportal

Das System wird eine E-Mail mit dem Username und dem provisorischen Kennwort (kann im Zuge des
ersten Zugangs geandert werden) senden. Die Bewertung der eingefiigten Dokumente und der etwaige
Erlass der Zugangsberechtigung erfolgen an dem auf den Tag des Hochladens der Dokumente
folgenden Tag. Nach der positiven Uberpriifung der vorgelegten Dokumentation wird es méglich sein,
auf das Portal zuzugreifen.

Falls die oben angefiuihrte Dokumentation noch nicht Gbermittelt worden sein sollte, ist es notwendig:

« Auf das Lieferantenportal https://sourcing.alperiagroup.eu zuzugreifen;
* Den Username und das provisorische Kennwort einzugeben;

e Auf "Zugang" klicken;

* Den Anweisungen in Slide 5 zu folgen.

Bestdtigung der Registrierung

Registrierungsdaten Formulare fir Standardfragebogen Bestdtigung der Registrierung

e fondorcchlioRon

Der Registrierungsprozess ist abgeschlossen. Ihr Konto wurde aktiviert und es wurde eine Bestatigungs-E-Mail gesendet
Melden Sie sich mit Inrem Benutzernamen und Kennwort an, um auf die Plattform zuzugreifen



https://sourcing.alperiagroup.eu/

Zugang zum Portal

Home Ausschreibungen und Bekanntmachungen

News

Zugang Lieferanten

Mitteilungen

Willkommen im Lieferantenportal

Nutzername

ssscscos

Haben Sie Username oder Password vergessen?

von Alperia

Wenn Sie noch nicht fur das Portal registriert sind,
fahren Sie mit der Registrierung fort, um das
Akkreditierungsverfahren auf der Plattform zu
starten.

Folgen Sie dazu den Anwelsungen im Abschnitt
“Dokumente®.

Fr den technischen Support steht der
"Assistenzdienst” zur Verfigung.

Den Username und das
provisorische Kennwort
eingeben und auf
"Zugang" klicken

Assistenzdienst

(von Montag bis Freitag von 9:00 bis 18:00 Uhr)
Telefon: 02 124121 303

+498007244883 Fur Anrufer aus Deutschland oder
Osterrreich

0282951912 fur Anrufer aus Italien die Hilfe in
deutscher Sprache bendtigen

Online-Formular

Dokumente

- Bestimmungen fiir den Zugang zum
Lieferantenportal

- Anleitung zur Eintragung ins
Lieferantenverzeichnis

- Voraussetzungen fiir die Eintragung



Zugang zum Portal

Beim ersten Zugang wird das System, aus Griinden der Sicherheit, die Anderung des provisorischen
Kennworts verlangen.

Der Nutzer muss:

* Das neue Kennwort angeben

* Das neue Kennwort bestatigen

* auf,Abschicken" klicken

Wenn Sie fortfahren mdchten, missen Sie ein neues Kennwort angeben

A Aus Sicherheitsgriinden miissen Sie Ihr Kennwort dndern.
Geben Sie in den Feldern unten ein neues Kennwort ein und klicken Sie dann auf "Abschicken”.

Ein Kennwort muss mindestens 4 Zeichen lang sein.
Anmeldename und Kennwort diirfen nicht dbereinstimmen.
Warnung: Das neue Kennwort darf nicht mit den vorherigen 3 Kennwdrtern tibereinstimmen.

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

oot

X Abbrechen




Neue Eintragung ins Lieferantenverzeichnis

Die Eintragung in das Alperia Lieferantenverzeichnis wird nach der Erteilung der Zugangsberechtigung
zum Portal moglich sein, indem man die Warenkategorien angibt, die von Interesse sind und die
entsprechenden Online-Fragebdgen ausfillt

A 0721 CeT-CentralEuropeTime DST 1. Wihlen Sie aus dem navigierbaren
Menii auf der linken Seite "Meine
Organisation" und "Meine
Warengruppen" aus; alternativ
klicken Sie auf der Startseite auf

5 Haupt-Dashboard "Meine Warengruppen ", um die
Eintragung ins Lieferantenverzeichnis
‘o Meine Organisation zu starten.

Organisationsprofil

leses Portlet

& | Meine Warengruppen

A=l
T 1 leine Warengruppen
Scorecards »

= Warengruppe ninzumgen | ses

Meine Warengruppen

2. Um eine oder mehrere

pe Warenkategorien zu wahlen,
klicken Sie auf " Warengruppen
hinzufiigen"

Keine Kategorien zum Anzeigen gefunden




Auswahl der Warenkategorien die von Interesse sind

Die Auswahl der Kategorien wird nur auf den letzten Levels ("Blattern") des Alperia Warenbaumes
moglich sein. Eine oder mehrere der im Album vorhanden Warenkategorien auswahlen und in den
vorgesehenen Fallen eine oder mehrere Betragsklassen, fliir welche man die Eintragung beantragen

mochte, auswahlen.

) ) Dank der Verwendung spezieller
EEILII'I'II"IH‘U’I{_I_IEITIDI"I Suchfilter ist es moglich, die
Kategorien, die von Interesse sind,

Freltexisuche

]’ Auswanlaumheben

j Nur ausgewdhite anzelgen I Alliz enweltierm : Alle reduzleren

= &% Warengnuppen [asgewshtte Artikel: 0 _ﬁ

. EVM - EVM ALPERIA Um den gesamten Warenbaum

_ zu sehen auf ,Alle erweitern"
=, ALBO - ALBO FORNITOR ALPERIA klicken

= F - LIEFERUNGEN

+= L- ARBEITEN

=, k- DIENSTLEISTUNGEN Oder auf das angezeigte
Pfeilchen klicken, um die Details |
der Kategorie im Warenbereich,
der von Interesse ist,
anzuzeigen
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Neue Eintragung ins Lieferantenverzeichnis

Nachdem man die Warenkategorien von Interesse ausgewahlt hat indem man auf "Aktuelle Auswahl
bestatigen" klickt, wird es moglich sein, den allgemeinen Fragebogen und die spezifischen Fragebdgen
der Kategorien, die von Interesse sind, auszufillen, die auf einer einzigen Bildschirmseite angezeigt

werden.
Freftextsuche m ﬂ

2. auf "Aktuelle Auswahll

bestatigen" klicken

o1 Auswanl autheben

'j MNur ausgewdhlie anzelgen : Alle enareltern : Alle reduzlaran
= f§ Warengruppen (ausgewshite Artikel: )
= oo EVM - EVM ALPERIA
* += ALBD- ALED FORNITOM ALPERIA
* oo F-LIEFERLINGEN
+ . L AREEITEN 1. Die Warenkategorie/n die

von Interesse ist/sind ankreuzen

= 5 - DIENSTLESTUNGEN

- VERMIETUNG VON MASCHINEN UND GERATEN FIIR BAUARBEITEN SAMT BEMENLUNGSPERSON
CO|¥ s01_002 - VERWALTUNG, WARTUNG LD REPARATUE. AM FUHRPARK

O ¥ 501003 - KARDSSERIEREPARATUR FUR FAHRZEUGE

CI|¥ s01_004 - REFARATUR UND WARTUNG VON SCHWERFAHRZELGEN

19 501005 - REIFENDIENSTE

OV 501_006 - TRANSPORT VON WAREN < 5 t UND SONDERTRANSPORTE
11



Ausfullen der Online-Fragebogen

Nach der Auswahl der Warenkategorie mit dem vollstandigen Ausfillen der Fragebdgen fortfahren. Das
Ausfillen kann mittels aufeinanderfolgender Speichervorgiange abgewickelt werden
Verwendung des Befehls "Speichern").

Formulartitel: ALLGEMEINER FRAGEBOGEN - Abschnitt 1

(durch

X Abbrechen

Allgemeine Informationen

Titel

;oG
Handelskammerauszug

0Q.G. Art des
Wirtschaftsteilnehmers

3 0Q.G.Internetseite

Q.G. Etwaige
Firmenprdsentation

Beschreibung

* Eine Kopie der Eintragunsbestdtigung in das Handelsregister / eines Handelsregisterauszuges mit Angabe des
Falligkeitsdatums beifligten, oder, alternativ, eine Kopie der Bestatigung der Eintragung in ein Register / in ein
Berufsalbum des Niederlassungsstaates /in eine offizielle Liste des Staates, in welchem sich der Sitz befindet. Die
auslandischen Wirtschaftsteilnehmer werden darauf hingewiesen, dass ab dem 18. Oktober 2010 das europdische
Informatiksystem e-Certis online ist (url fiir den Zugang zur Seite e-Certis: hitp://ec.europa.eu/markt/ecertis), auf
welchen, getrennt fir jeden Staat, die gleichwertigen Dokumente angefihrt sind.

* Wdhlen Sie aus der Liste die Art des Wirtschaftsteilnehmers aus

Die Internetadresse des Unternehmens angeben

Laden Sie hier eine Firmenprasentation hoch

Antwort

+ Hierklicken, um Datei anzuhangen

Lauft ab am:

Italienisches Gesellschaft/Unternehmen

<+ Hierklicken, um Datei anzuhdngen

12



Ausfullen der Online-Fragebogen

Nach Fertigstellung des Fragebogens wird der Lieferant auf der zusammenfassenden Bildschirmseite
die ausgewahlten Kategorien und den Stand der Fertigstellung des entsprechenden Fragebogens sehen

11:20 CET - Central Furope Time @ nre- (1

S alperia

o Warengruppe NiNZufigen | ses

Meine Warengruppen

Warengruppencode Tiel Klassinziert am Bewertungsstatus AusTilstats
1 01 001 VERMIETUNG VON MASCHINEN UND GERATEN FOR BAUARBEITEN SAMT 21.03.2019 Bassrertungsstatus nicht Plf
BEDIENUNGSPERSON 10:33227 slchtbar =3
Summe 1 Selte 1 von 1

Achtung: sobald man auf "Speichern" geklickt hat, hat der Lieferant keine Méglichkeit mehr, die Antworten zu dndern.

Die Lieferanten werden aufgefordert, vor der Ubermittlung die im Portal eingefiigten Antworten zu priifen.
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Alperia Lieferantenportal

Anleitung zur Eintragung ins Lieferantenverzeichnis
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